DECRETO N2 2.287, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2009.

Disciplina o processo administrativo digital previdenciario de concessao de
aposentadoria e reserva no ambito dos Orgaos e Entidades da Administracao
Piblica Estadual, e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 66, inciso lll, da Constituicao Estadual; e

Considerando as disposicoes do artigo 33 da Lei n? 7.692, de 12 de julho de 2002, que
regula o processo administrativo no &mbito da Administragdo Publica Estadual;

Considerando a necessidade de disciplinar a concessao do beneficio de aposentadoria e
reserva em meio digital no ambito do Estado de Mato Grosso,

DECRETA:

) Art. 12 Este decreto disciplina o processo administrativo digital de aposentadoria no ambito
dos Orgaos e Entidades da Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso e regulamenta a
concessao do beneficio de aposentadoria e reserva em meio digital.

§ 12 Aplica-se o disposto neste decreto, indistintamente, aos processos de concessao de
aposentadoria voluntaria, aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido, reserva
remunerada compulséria, ressalvados os casos de reforma “ex-officio” e aposentadoria por invalidez.

§ 22 Para o disposto neste decreto, considera-se:

| - meio eletrénico qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

Il - transmissao eletrénica toda forma de comunicacao a distancia com a utilizacdo de redes
de comunicacgdao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

[l - assinatura eletrénica as seguintes formas de identificagao inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, na forma de lei especifica;

b) assinatura digital mediante cadastro de senha pessoal, por parte do interessado, no
Sistema de Gestao Previdenciaria - SIGPREV, nos moldes preceituados neste decreto.

Art. 22 A implantacdo e o uso do processo administrativo digital previdenciario de
concessao de aposentadoria, com o fito de realizar a concessao de beneficios previstos no § 1° do
artigo anterior, em 15 minutos, no ambito dos Orgaos e Entidades da Administragdo Publica do Estado
de Mato Grosso em meio digital, tera inicio no dia 10 de dezembro de 2009.

Art. 32 O uso do referido processo eletrdnico, em qualquer dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual, pressupde, dentre outras coisas, a prévia instalacdo de equipamentos
de digitalizagdo, de certificagdo digital e de acesso a rede mundial de computadores, para a
protocolizacdo e analise de requerimentos, assim como o treinamento de servidores para orientacao aos
interessados, visando a celeridade na tramitagao processual.

Art. 4° Serao utilizados na execugdo do processo eletrbnico digital de concessdo de



aposentadoria no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, os seguintes programas
informatizados (softwares): Sistema de Gestdo Previdenciaria - SIGPREV, Sistema Estadual de
Administragéo de Pessoas — SEAP, Sistema Estadual de Protocolo, Sistema Estadual de Arrecadagéo —
DAR, FIPLAN, Sistema Informatizado da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — SIOMAT.

§ 12 Os programas mencionados no caput permitirAo a protocolizagdo dos pedidos de
concessao de aposentadoria, bem como a préatica de todos 0s atos processuais subseqlentes.

§ 22 A Gestao dos processos administrativos digitais de concessao de aposentadoria, de
que trata este instrumento, sera realizada através do Sistema de Gestao Previdenciaria - SIGPREV, por
meio da integracdo deste com os demais Sistemas Informatizados Estaduais mencionados neste artigo.

§ 32 Ressalvados os casos de reforma “ex-officio” e aposentadoria por invalidez, os demais
pedidos de concessao de aposentadoria adotardo o processo administrativo digital de aposentadoria.

Art. 52 Os autos do processo eletrénico serao integralmente digitais, cabendo aos usuarios
definidos neste decreto a responsabilidade pela verificacdo de dados no Sistema de Gestao
Previdenciaria, cuja autenticidade e integridade serdo garantidas pela utilizagao de certificagdo digital ou
pelo cadastramento de senha de acesso, nos termos do § 1°do artigo 7° deste decreto.

Capitulo |
Dos Usuarios do Processo Eletronico e Cadastramento

Art. 62 Os usudrios do sistema eletrénico serao classificados como internos e externos.

§ 12 Para fins do disposto neste decreto, entende-se por usuario interno:

| - servidores efetivos, exclusivamente comissionados e contratados temporariamente
designhados para integrar as equipes vinculadas ao projeto de concessdo de aposentadoria em meio
digital no &mbito do Estado de Mato Grosso;

Il — o Coordenador de Previdéncia;

[l - o Superintendente de Previdéncia;

IV — o Secretério Adjunto de Gestédo de Pessoas;

V - 0 Secretario de Estado de Administracao; e

VI - 0 Governador do Estado de Mato Grosso.

§ 22 Para fins do disposto neste decreto, entende-se por usuario externo a parte interessada
Nno processo.

§ 32 Sao legitimados como interessados as pessoas fisicas, que iniciem o processo
administrativo digital de concessao de aposentadoria como titular do direito.

§ 42 Os usuarios previstos no inciso | do § 1° deste artigo serdo divididos na seguinte forma:

| — equipe de agendamento de atendimentos;

Il — equipe de verificagdo de processo administrativo disciplinar;
Il — equipe de conferéncia de dados funcionais;

IV — equipe de andlise de concesséo de beneficios;

V — equipe de atendimento a parte interessada.

Art. 72 Os atos processuais praticados por meio eletrbnico somente serdo assinados



eletronicamente, nos moldes deste decreto.

§ 12 A assinatura eletrénica podera ser obtida por meio de certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada a ICP ou mediante cadastro de senha de usuario no Sistema de
Gestao Previdenciaria - SIGPREV, nos termos deste decreto.

§ 22 A assinatura eletrénica dos usuarios internos dar-se-a exclusivamente por certificado
digital.

Art. 82 O cadastramento de senha a que se refere o § 12 do artigo anterior, ocorrera
mediante assinatura, por parte do usuario, do termo de adesdo ao processo digital previdenciario do
Estado de Mato Grosso, constante no Anexo | deste decreto.

§ 12 Todos os usuarios externos serdo identificados pelo SIGPREV através de cddigo e
senha pessoal, ambos intransferiveis, sendo de sua responsabilidade a utilizagdo destes, bem como sua
guarda e sigilo.

§ 22 O termo de adesao de que trata o presente artigo serd apensado por servidores da
Superintendéncia de Previdéncia no processo fisico de concessdo de aposentadoria e reserva,
conforme os termos do artigo 12, inciso VIII deste decreto.

§ 32 Em caso de perda de senha pessoal, para sua reativagao, o usuario devera proceder a
seu recadastramento junto a Superintendéncia de Previdéncia da Secretaria de Estado de
Administracdo, na forma definida no caput deste artigo.

§ 42 Uma vez desligado das equipes vinculadas ao projeto de concessao de aposentadoria
em meio digital no ambito do Estado de Mato Grosso, o usuario interno, previsto no § 1° do artigo 6°¢
deste decreto, sera imediatamente excluido do Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGPREV.

Capitulo I
Das Atribui¢des dos Usuarios do Processo Eletrénico

Art. 92 Competem aos usuarios previstos no artigo 6° § 4°, inciso | deste decreto, as
seguintes atribuigdes:

| — realizar o agendamento do atendimento das partes interessadas na concessédo de
aposentadoria e reserva em meio digital;

Il — atualizar os nimeros de telefones para contato das partes interessadas, no momento do
agendamento de seu atendimento, junto ao Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGPREV.

Art. 10 Aos usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso Il deste decreto, competem as
seguintes responsabilidades:

| — averiguar a existéncia de processo administrativo disciplinar em desfavor do servidor
interessado;

Il - realizar a emissdo da declaracdo de que o servidor interessado ndo responde a processo
administrativo disciplinar, em caso de inexisténcia de procedimento administrativo;

Il - efetuar a emissdo da declaragdo de que o servidor interessado responde a processo
administrativo disciplinar, em caso de existéncia de procedimento administrativo.

Art. 11 Aos usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso Il deste decreto, competem as



seguintes responsabilidades:

| — realizar a conferéncia dos dados funcionais das partes interessadas na concessao dos
beneficios de que trata este decreto;

Il — identificar e regularizar eventuais equivocos nos dados funcionais das partes
interessadas, por meio do Sistema Estadual de Administragao de Pessoas — SEAP;

Il — efetuar a validacao eletrdnica dos dados funcionais das partes interessadas, apés a
finalizacdo de sua conferéncia.

Art. 12 E da competéncia dos usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso IV deste decreto:

| — realizar a simulacao de beneficios;

Il — efetuar o reagendamento de atendimento das partes interessadas, se for o caso;

Il — contatar a parte interessada, por meio telefénico, em caso de eventuais irregularidades
funcionais, reducao de valores de proventos e indeferimento do pedido de concessao de beneficio de
aposentadoria e reserva;

IV — validar eletronicamente os documentos previstos no artigo 19 deste decreto;

V — realizar a impressao e disponibilizacdo, a parte interessada, da manifestacao juridica e
respectiva homologacdo, em caso de pedidos de aposentadoria e reserva indeferidos;

VI — efetuar a impresséo de documentos validados eletronicamente;

VIl — formalizar os processos fisicos de concessdo de aposentadoria e reserva;

VIl — realizar a juntada de documentos aos processos fisicos de concessdo de
aposentadoria e reserva,;

IX — executar o encaminhamento dos processos fisicos de concessdo de aposentadoria e
reserva ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, para apreciacao da legalidade e registro do
ato concessorio.

Art. 13 Sao de responsabilidade dos usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso V deste
decreto, as seguintes responsabilidades:

| — efetuar o atendimento da parte interessada, durante o prazo estipulado no artigo 23 deste
decreto;

Il — realizar a impresséo e disponibilizacdo, a parte interessada do ato aposentatorio, em
caso de pedidos de aposentadoria e reserva deferidos.

Art. 14 Compete ao Coordenador de Previdéncia, as seguintes responsabilidades:

| — coordenar as atividades desenvolvidas pelas equipes de usuarios previstos no artigo 6°¢
deste decreto;

Il — controlar os prazos fixados para as equipes de usuarios previstos no artigo 6° deste
decreto, por meio de relatérios fornecidos pelo Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGPREV;

Il — identificar necessidade de parametrizacbes no Sistema de Gestdo Previdenciaria —
SIGPREV, solicitando a realiza¢do de adequagdes junto aos responsaveis pela manutengao do sistema.

Art. 15 Compete ao Superintendente de Previdéncia realizar a recomendagéo, por meio de
validacao eletrénica, ao Secretario Adjunto de Gestao de Pessoas, da Homologacao das manifestacdes
juridicas proferidas nos processos indeferidos de concessao de aposentadoria e reserva em meio digital.

Art. 16 Compete ao Secretario Adjunto de Gestdo de Pessoas a homologacao, por meio de
validacao eletrdnica, das manifestagdes juridicas proferidas nos processos indeferidos de concessao de
aposentadoria e reserva em meio digital, previamente recomendadas pelo Superintendente de
Previdéncia.

Art. 17 Compete ao Secretdario de Estado de Administracdo, as seguintes



responsabilidades:

| — assinatura digital, por meio de validacao eletrénica, dos atos concessorios de beneficios
de aposentadoria voluntéria, aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido, reserva
remunerada compulséria;

Il — assinatura digital, por meio de validacdo eletrdnica, da Justificativa do néao
encaminhamento de documentos, nos moldes do Manual de Triagem de documentos do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso;

Ill — assinatura digital, por meio de validagao eletrénica, do Oficio de encaminhamento do
processo concessario ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 18 Compete ao Governador do Estado de Mato Grosso a assinatura digital, por meio de
validacéo eletronica, dos atos concessorios de beneficios de aposentadoria voluntaria, aposentadoria
compulsoria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulsoéria.

Capitulo Il
Da Instrucao Processual

Art. 19 O processo administrativo digital de concessado de aposentadoria voluntaria,
aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido e reserva remunerada compulséria, em meio
digital, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| — requerimento indicando a modalidade de aposentadoria ou reserva;

Il — copia dos documentos pessoais da parte interessada (RG, CPF);

[Il — declaracao de ndo Acumulo de Cargo Publico, validada eletronicamente pelo servidor;

IV — declaragdo de que ndo responde a Processo Administrativo Disciplinar, validada
eletronicamente pelo representante do Nucleo Sistémico ao qual o érgdo de origem do interessado
estiver vinculado;

V — certidao ou ato de nomeagao/admisséao do servidor, indicando o regime juridico inicial do
interessado;

VI — histérico funcional atualizado com as designacgdes e dispensas, inclusive com o periodo
de inicio e término no exercicio de cargo e/ou fungéo de confianga, bem como ultimo enquadramento;

VIl — certiddo de contagem de tempo de contribuicdo emitida pela Secretaria de Estado de
Administragao, devendo constar também o tempo de contribui¢cdo averbado, quando houver;

VIII — processo de Averbacdo de Tempo de Contribuicdo, acompanhado da Certidao original
de contribuicdo de outros Regimes Previdenciarios, para fins de comprovacao de tempo averbado em
processo de aposentadoria;

IX — manifestacao juridica acerca da concessdo do beneficio de aposentadoria, inclusive
com fundamentacgéo legal e composi¢cao dos proventos;

X - planilha de proventos elaborada pela Secretaria de Estado de Administragao;

XI — cépia do contracheque ou da ficha financeira da Ultima remuneragéo;

XIlI — nas concessdes de aposentadoria com base no artigo 40, §§ 3° e 17 da Constituicao
Federal, com redacdo dada pela Emenda n° 41/2003, combinado com o artigo 1° da Lei Federal n¢
10.887/2004, deverdo ser anexadas todas as fichas financeiras, desde a competéncia julho/1994 ou
desde o inicio da contribuigéo, se posterior aquela competéncia;

Xl — declaracao do servidor dando ciéncia do valor dos proventos de aposentadoria, caso
haja redugao de valores;

XIV — ato concessério, contendo a qualificacao civil do servidor (RG e CPF), qualificacao
funcional, periodo de tempo de contribuicdo, fundamentagdo legal da concessdo e assinatura da
autoridade competente;

XV — copia do ato concessério, publicado na Imprensa Oficial;

XVI — justificativa do ndo encaminhamento de documentos, nos moldes do Manual de
Triagem de documentos do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

XVII — oficio de encaminhamento do processo concessoério ao Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso.

§ 12 Os documentos previstos neste artigo serdo gerados eletronicamente pelo Sistema de
Gestao Previdenciaria — SIGPREV e validados pela parte interessada (usuario externo) e pelos usuarios



internos do referido sistema, ressalvados os documentos elencados nos incisos Il, VI, VIII, XI, XIl e XV
do presente artigo.

§ 22 Deveréao ser apresentados pela parte interessada os documentos elencados no inciso Il
deste artigo, por meio de original e copia, no momento em que se efetuar seu atendimento nas
dependéncias da Superintendéncia de Previdéncia da Secretaria de Estado de Administragéo.

§ 32 Serao gerados eletronicamente pelo Sistema Estadual de Administragdo de Pessoas —
SEAP, os documentos elencados nos incisos Xl e Xll deste artigo, e, apds sua impressao, proceder-se-a
sua juntada ao processo fisico de concessdo, em 15 minutos, de aposentadoria voluntaria,
aposentadoria compulséria, reserva remunerada.

§ 42 Serao gerados eletronicamente pelo Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGPREV, os
documentos elencados no inciso VI deste artigo, e, apds sua impressao, proceder-se-4 sua juntada ao
processo fisico de concessao, em 15 minutos, de aposentadoria voluntaria, aposentadoria compulséria,
reserva remunerada;

§ 52 Compete a parte interessada promover, junto a Secretaria de Estado de Administragao,
a averbacao de seu tempo de contribuicdo em outros Regimes Previdenciarios, por meio de certidao
original, para fins de comprovagdo de tempo averbado em processo de aposentadoria, nos moldes
preceituados na legislacao vigente;

§ 62 Incumbira aos usuarios elencados no artigo 6°, § 4°, inciso Il deste decreto, promover
a juntada no processo fisico de concessao de aposentadoria voluntaria e aposentadoria compulséria, do
processo de Averbagao de Tempo de Contribuicdo, acompanhado da Certidao original de contribuicao
de outros Regimes Previdenciarios, para fins de comprovacado de tempo averbado em processo de
aposentadoria.

Capitulo IV
Dos Procedimentos do Processo Administrativo Digital Previdenciario

Art. 20 O processo administrativo digital de concessdo de aposentadoria e reserva sera
precedido pelo agendamento do atendimento do interessado junto ao Disque - Servidor, por intermédio
do telefone 0800 647 3633.

§ 12 O interessado que realizar seu agendamento nos moldes preceituados no caput deste
artigo, serd atendido na data e hora marcadas.

§ 22 Dispensar-se-a, nos casos em que o pedido de concessao de aposentadoria em meio
digital for realizado pela rede mundial de computadores, através do portal do segurado do Sistema de
Gestao Previdenciaria — SIGPREV, o agendamento previsto no caput deste artigo.

Art. 21 Os atos do processo administrativo de concessdo de aposentadoria e reserva
realizar-se-ao em dias Uteis, nas dependéncias da Superintendéncia de Previdéncia, unidade integrante
da Secretaria de Estado de Administragédo, durante o horario normal de funcionamento.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, conforme conveniéncia administrativa, o atendimento
com vistas a concessdo de aposentadoria em meio digital podera ser realizado por meio da rede
mundial de computadores, através do portal do segurado do Sistema de Gestdo Previdenciaria —
SIGPREV, ou através de postos avangados da Superintendéncia de Previdéncia a serem instalados nos
demais Orgéos e Entidades da Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso, desde que atendidas



por estes as exigéncias previstas no artigo 3° deste decreto.

Art. 22 Para a geragao dos atos administrativos eletrénicos no processo administrativo
digital de concessdo de aposentadoria, é imprescindivel a presenca da parte interessada nas
dependéncias da Superintendéncia de Previdéncia, unidade integrante da Secretaria de Estado de
Administragao, na data e hora agendada pelo disque — servidor.

§ 12 Nos casos previstos no § 1° do artigo 21 deste decreto, em que a concessao da
aposentadoria e reserva for realizada em postos avangados da Superintendéncia de Previdéncia
instalados em Orgéos ou Entidades da Administragdo Publica do Estado de Mato Grosso, devera a
parte interessada comparecer nas dependéncias deste para que se proceda a geragdo dos atos
administrativos eletrénicos no processo administrativo digital previdenciario.

§ 22 Incumbira a parte interessada comparecer na data, hora e local designados em seu
agendamento, com tolerancia maxima, em caso de atraso, de cinco minutos, sob pena de cancelamento
de seu atendimento.

Capitulo V
Dos Prazos

Art. 23 A concessao de aposentadoria e reserva em meio digital sera realizada em quinze
minutos, pela equipe de atendimento a parte interessada, prevista no inciso V do § 4° do artigo 6° deste
decreto, ressalvados os casos em que a mesma for efetuada pela rede mundial de computadores,
através do portal do segurado do Sistema de Gestao Previdenciaria — SIGPREV.

§ 12 Para fins do disposto no caput deste artigo, considerar-se-a iniciado o atendimento da
parte interessada, nos processos concessao de aposentadoria e reserva em meio digital, a partir da
confirmacao dos dados pessoais desta, por parte do atendente, no Sistema de Gestdo Previdenciaria -
SIGPREV, a ser realizado na data, hora e local designados em seu agendamento.

§ 292 Serdo considerados finalizados os atendimentos dos pedidos de concessdo de
beneficios de aposentadoria voluntaria, aposentadoria compulsoéria, reserva remunerada a pedido,
reserva remunerada compulséria, todos a serem realizados em meio digital na duragdo de quinze
minutos, em caso de deferimento, no momento da impressao do ato aposentatério, no qual se divulgara
sua data de publicacdo e o niumero do referido ato governamental, cujo teor deve ser entregue a parte
interessada.

§ 32 Serao considerados finalizados os processos digitais de concessao de aposentadoria
voluntéria, aposentadoria compulsoria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulséria,
em caso de deferimento, com a publicacdo do ato aposentatério no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso.

§ 4° Serao considerados finalizados os processos digitais de concessao de aposentadoria
voluntaria, aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulsoria,
em caso de indeferimento, no momento da impressdo da homologacao e manifestacao juridica, sendo
ambas as cépias certificadas digitalmente e entregues a parte interessada.

§ 52 Nos processos de concessao de beneficios de aposentadoria voluntaria, aposentadoria
compulsoéria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulséria, as cépias dos
documentos fornecidos, em caso de deferimento, as partes interessadas no momento de finalizagédo de
seu atendimento, ndo substituirdo a publicacdo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, a ser
realizada na mesma data do atendimento.



Art. 24 Nos processos deferidos de concessao de beneficios de aposentadoria voluntaria,
aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulséria, serao
observados os seguintes prazos:

| — 2 (dois) dias para que os usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso |l deste decreto
(servidores designados pelos Nucleos Sistémicos) promovam a emissdo da declaracdo de que o
interessado n&o responde a processo administrativo disciplinar;

Il — 4 (quatro) dias para os usuarios previstos no artigo 6°, § 4° inciso lll deste decreto,
realizarem a conferéncia dos dados funcionais das partes interessadas na concessao dos beneficios de
aposentadoria e reserva, com a respectiva identificacdo e regularizagdo de eventuais equivocos, por
meio do Sistema Estadual de Administracdo de Pessoas — SEAP, e posterior validagao eletronica.

Ill — para os usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso IV deste decreto:

a) 11 (onze) dias para a realizacdo de simulacao de beneficios e, eventuais reagendamentos
ou cancelamentos de atendimentos das partes interessadas;

b) 40 (quarenta) minutos para a validacao eletrénica diaria dos processos deferidos de
concessdo de beneficios de concessdo de beneficios de aposentadoria voluntaria, aposentadoria
compulsoria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulsoria.

§ 12 Os prazos previstos nos incisos |, Il e lll, alinea “a”, todos deste artigo, iniciar-se-ao,
conjunta e paralelamente, com o agendamento de atendimento da parte interessada, realizado nos
moldes do artigo 20 deste decreto.

§ 22 A validagéao eletronica prevista no inciso lll, alinea “b” deste artigo, devera ser realizada
diariamente, a partir das 16h00min, pelos usudrios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso 1V deste decreto.

§ 32 A validacao eletrénica da assinatura digital do Governador do Estado de Mato Grosso,
nos processos de que trata este artigo, permitird que o Sistema de Gestdo Previdenciaria encaminhe
automaticamente o ato aposentatério para a publicagdo em Diario Oficial eletrdnico e, simultaneamente,
envie as informagbes necessarias a implantacdo do beneficio no Sistema Estadual de Gestdo de
Pessoas - SEAP.

§ 4° As assinaturas digitalizadas nos processos de que versam este artigo, terdo sua
validade confirmada eletronicamente por meio de certificagédo digital.

§ 52 O descumprimento dos prazos fixados pelo presente decreto caracterizara desidia por
parte do usuario interno, sujeitando-o as sangoes previstas na legislacdo estadual vigente.

Art. 25 Nos processos indeferidos de concessao de beneficios de aposentadoria voluntaria,
aposentadoria compulséria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulséria, serao
observados os seguintes prazos:

| — 4 (quatro) dias para os usuarios previstos no artigo 6°, § 4°, inciso Ill deste decreto,
realizarem a conferéncia dos dados funcionais das partes interessadas na concessao dos beneficios de
aposentadoria e reserva, com a respectiva identificacdo e regularizagdo de eventuais equivocos, por
meio do Sistema Estadual de Administracéo de Pessoas — SEAP, e posterior validagao eletronica;

Il — 11 (onze) dias para os usuarios previstos no artigo 6°, § 4° inciso IV deste decreto
realizarem a simulacdo de beneficios, geracdo de manifestacbes juridicas validadas eletronicamente,
cancelamento de atendimento, impressdo e disponibilizacdo as partes interessadas da decisdo
denegatoria devidamente homologada;

[ll — 40 (quarenta) minutos para o usuario previsto no artigo 6°, § 1°, inciso Il deste decreto,
efetuar a validagao eletrénica diaria das recomendacgdes, ao Secretario Adjunto de Gestado de Pessoas,
da homologagado das manifestacoes juridicas proferidas nos processos indeferidos de concessao de
aposentadoria e reserva de que trata este artigo.

IV — 40 (quarenta) minutos para o usuario previsto no artigo 6°, § 1°, inciso 1V deste decreto,



realizar a validagao eletrénica diaria das manifestacdes juridicas proferidas, previamente recomendadas
pelo Superintendente de Previdéncia, nos processos indeferidos de concessdo de aposentadoria e
reserva de que trata este artigo.

§ 12 Os prazos previstos nos incisos | e |l deste artigo, iniciar-se-do com o agendamento do
atendimento da parte interessada, realizado nos moldes do artigo 20 deste decreto.

§ 22 A validacao eletrdnica prevista nos incisos Il e IV, todos deste artigo, devera ser
realizada diariamente, a partir das 16h00min, pelos usuarios previstos no artigo 6°, § 1°, inciso Il e IV
deste decreto.

§ 32 As assinaturas digitalizadas nos processos de que versam este artigo, terdo sua
validade confirmada eletronicamente por meio de certificagéo digital.

§ 42 O descumprimento dos prazos fixados pelo presente decreto caracterizara desidia por
parte do usuario interno, sujeitando-o as sangodes previstas na legislacao estadual vigente.

Art. 26. Computar-se-do os prazos previstos neste decreto em dias corridos, incluindo-se o
dia do comeco e o do vencimento, ficando prorrogado para o primeiro dia Util seguinte, os prazos cujos
vencimentos ocorram em dia em que n&o haja expediente.

Capitulo VI
Dos Recursos

Art. 27 Das decisbes administrativas proferidas nos processos administrativos digitais
previdenciarios cabe recurso, o qual devera ser formulado por escrito, nos moldes da Lei n® 7.692, de 1°
de julho de 2002.

Capitulo VII
Das Disposicoes Finais

Art. 28 Os processos administrativos digitais de concessao de aposentadoria e reserva,
apos a realizacao de sua andlise e validacao eletrdnica, em caso de deferimento, deverao ser impressos
para fins de arquivamento nas dependéncias da Secretaria de Estado de Administragao.

Paragrafo unico. Os processos administrativos digitais previdenciarios de aposentadoria e
reserva, em caso de concessao de beneficio, antes de seu arquivamento definitivo nas dependéncias da
Secretaria de Estado de Administracdo, deverdo ser remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso para analise e registro do ato concessério, nos termos do artigo 197 do Regimento Interno
do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 29 Os processos administrativos digitais de aposentadoria, em caso de indeferimento,
deverao ser impressos para fins de cientificagao do interessado.

§ 12 Em caso de indeferimento de concessdo de beneficios de aposentadoria voluntéria,
aposentadoria compulsoéria, reserva remunerada a pedido, reserva remunerada compulséria, ficam
cancelados automaticamente os agendamentos realizados na forma preceituada no artigo 20 deste
decreto.

§ 22 A cientificacdo de que trata o caput sera realizada via telefone e por meio do
encaminhamento de documentos a parte interessada.



Art. 30 Os dados constantes do Sistema Estadual de Administracdo de Pessoas — SEAP
relativos a vinculos, eventos funcionais, remuneragdes e contribuicbes valem como prova de filiagdo ao
Regime Préprio de Previdéncia do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo unico. A parte interessada podera solicitar, por escrito, a qualquer momento, a
inclusdo, exclusdo, ou retificacdo das informacbes constantes do SEAP, desde que apresente
documentos comprobatérios dos dados divergentes.

Art. 31 Ao processo administrativo digital de concessao de aposentadoria e reserva aplica-
se, subsidiariamente, as disposicoes da Lei n® 7.692, de 12 de julho de 2002.

Art. 32 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Paiagués, em Cuiaba, 10 de dezembro de 2009, 188° da Independéncia e 121°¢
da Republica.

FRANCISC

E
Secretario-Chefe ;a Casa Civil - 2 gxercicio
GEMLWREGIWFD .J].:INIOR
Sax o de Estado 8 AcHInEtragsdo




TERMO DE ADESAO

Eu, , flitular da cédula de identidade n¢

e inscrito(a) no CPF sob o n° , matricula funcional n¢

, ocupante do cargo de , lotado(a)

na , fagco adesdo ao PROCESSO

ADMINISTRATIVO DIGITAL PREVIDENCIARIO, considerando-o valido para produzir efeitos legais,
nos termos do Decreto n? 2.287, de 10 de dezembro de 2009, que regulamenta o artigo 33 da Lei n®
7.692, de 12 de julho de 2002.

Ainda, DECLARO que recebi nesta data, sob sigilo, senha de uso pessoal e intransferivel para
acesso ao sistema, ficando ciente que devo entrar em contato imediatamente com a administragdo do
sistema em caso de perda ou extravio da senha.

Por ser verdade, firmo o presente.

Cuiaba-MT, 10 de dezembro de 2009.




